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Приложение 2 

к Отчету административного  

директора за 2022 год 

 

ПАМЯТКА 

руководителю регионального отделения РОДК 

 

КАК ПРАВИЛЬНО ОФОРМИТЬ ПРОТОКОЛ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ 

 

Уважаемые руководители региональных организаций. 

 

Мы с Вами провели большую работу по формированию региональных 

отделений Российского общества дружбы с Кубой (далее - РОДК), 

действующих на территориях субъектов Российской Федерации. В этой работе 

руководители региональных отделений опирались на утвержденный 

Правлением «Общества дружбы с Кубой» от 19.01.2017 г. (с изменениями на 

12.04.2019 г.) «Порядок создания региональных и местных отделений 

Общества дружбы с Кубой, не имеющих статуса юридического лица» 

(http://www.roscuba.ru/k-rodk/sozdat-otdelenie-rodk) [1].  

В повестку дня VI очередной отчетно-выборной конференции РОДК, 

назначенной на 11 ноября 2020 года, включен вопрос об увеличении 

межрегиональной территориальной сферы деятельности РОДК до 

общероссийской. В перечень документов, которые необходимо представить в 

уполномоченный регистрирующий орган, включены также протоколы 

учредительных общих собраний структурных подразделений (Приказ 

Минюста России от 30.12.2011 N 455 "Об утверждении Административного 

регламента предоставления Министерством юстиции Российской 

Федерации государственной услуги по принятию решения о государственной 

регистрации некоммерческих организаций"). 

Все поступившие в Минюст документы подвергаются тщательной 

экспертизе. Для того, чтобы заключение экспертизы не являлось основанием 

для отказа в государственной регистрации общероссийского статуса РОДК, 

решения учредительных собраний о создании регионального отделения 

РОДК в Вашем субъекте РФ должны быть правильно оформлены в 

протоколах.  

Это нужно делать с учетом вступивших в силу изменений в 

Гражданский кодекс РФ, которые касаются, в том числе, и работы с 

протоколами собраний. 

http://www.roscuba.ru/k-rodk/sozdat-otdelenie-rodk
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Федеральный закон от 07.05.2013 № 100-ФЗ внес в Гражданский кодекс 

целую главу 9-1 «Решения собраний», состоящую из пяти статей, которые 

распространяются на любые собрания.  

Статья 181-2, например, содержит требования, которые необходимо 

соблюсти для того, чтобы принятое решение было признано правомочным. В 

ней закреплены требования к составу сведений и реквизитам протокола 

собрания, и их отсутствие в протоколе автоматически лишает его 

юридической силы. 

 

Гражданский кодекс РФ. Глава 9-1 «Решения собраний». 

 

Статья 181-2 «Принятие решения собрания» 

1. Решение собрания считается принятым, если за него проголосовало 

большинство участников собрания и при этом в собрании участвовало не 

менее пятидесяти процентов от общего числа участников соответствующего 

гражданско-правового сообщества. Решение собрания может приниматься 

посредством заочного голосования. 

2. При наличии в повестке дня собрания нескольких вопросов по каждому 

из них принимается самостоятельное решение, если иное не установлено 

единогласно участниками собрания. 

3. О принятии собранием решения составляется протокол в письменной 

форме. Протокол подписывается председательствующим на собрании и 

секретарем собрания. 

4. В протоколе о результатах очного голосования должны быть 

указаны: 

1) дата, время и место проведения собрания; 

2) сведения о лицах, принявших участие в собрании; 

3) результаты голосования по каждому вопросу повестки дня; 

4) сведения о лицах, проводивших подсчет голосов; 

5) сведения о лицах, голосовавших против принятия решения собрания и 

потребовавших внести запись об этом в протокол. 

5. В протоколе о результатах заочного голосования должны быть 

указаны: 

1) дата, до которой принимались документы, содержащие сведения о 

голосовании членов гражданско-правового сообщества; 

2) сведения о лицах, принявших участие в голосовании; 

3) результаты голосования по каждому вопросу повестки дня; 

4) сведения о лицах, проводивших подсчет голосов; 

5) сведения о лицах, подписавших протокол. 

 

Статья 181-5 «Ничтожность решения собрания» 

Если иное не предусмотрено законом, решение собрания ничтожно в 

случаях, если оно: 
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1) принято по вопросу, не включенному в повестку дня, за исключением 

случая, если в собрании приняли участие все участники соответствующего 

гражданско-правового сообщества; 

2) принято при отсутствии необходимого кворума; 

3) принято по вопросу, не относящемуся к компетенции собрания; 

4) противоречит основам правопорядка или нравственности. 

 

Это минимально необходимый состав требований. 

   

Анализ учредительных документов структурных подразделений РОДК, 

проведенный Исполнительной дирекцией, указывает на наличие нарушений 

при оформления протоколов учредительных общих собраний (отсутствуют 

результаты голосования при выборе (либо вовсе не избираются) 

председательствующего и секретаря собрания; не указаны лица, назначенные 

для подсчета голосов; не указывается повестка дня собрания и результаты 

голосования по каждому вопросу; не избирается ревизор; отсутствует подпись 

секретаря в конце протокола, и др.) 

Протоколы прошедших в Ваших субъектах РФ учредительных общих 

собраний должны содержать решения и результаты голосования по 

следующим вопросам повестки дня: 

- об избрании председателя и секретаря учредительного собрания, 

- о создании регионального отделения РОДК (дата создания должна 

корреспондироваться с «Порядком…» [1]), 

- о соблюдении в своей деятельности устава РОДК, 

- об избирании постоянно действующего (коллегиального или единоличного) 

руководящего органа регионального отделения, 

- об избирании председателя и ревизора отделения,  

- утверждается адрес (место нахождения) постоянно действующего 

руководящего органа регионального отделения.  

Каждый протокол печатается на отдельном листе. 

Подписывается только синей ручкой. Листы более 2-х штук прошиваются, 

скрепляются и подписываются заявителем. От каждого отделения в РОДК для 

Министерства юстиции подается по 2 протокола, оформленных надлежащим 

образом.  

Региональные отделения РОДК без образования юридического лица не 

регистрируются отдельно, и сведения о них не содержатся в Едином 

государственном реестре юридических лиц. Протоколы о создании 

региональных отделений представляются в Министерство юстиции 

Российской Федерации в момент создания Общероссийской общественной 

организации «Российское общество дружбы с Кубой» вместе с остальными 

учредительными документами.  

Прошу отнестись с ответственностью к приведению в соответствие с 

законодательством РФ Протоколов учредительных собраний Ваших 

региональных отделений и правильному их оформлению.  
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В Министерстве Юстиции данные документы проходят серьезную 

правовую экспертизу и, если будут выявлены малейшие ошибки в протоколах, 

отказа в государственной регистрации РОДК не миновать.  

 

 Приложение: образец Протокола в 1-м экз. на _____ листах. 

       

Первый вице-президент 

 

Р. В. Захаров 

 


